SPI NEA
Conune di Spinea U

COPI A CONFCRVE ALL' ORIG NALE DI G TALE

Protocol o N.0003677/2022 del 01/02/2022
Cass.: 3.1
Firmatario: ANTONI O BALDAN

CITTA DI SPINEA

Citta Metropolitana di Venezia

SETTORE FINANZIARIO E PERSONALE

Spinea, li 01/01/2022

PIANO OPERATIVO SPECIFICO DEL CONCORSO PUBBLICO, PER
TITOLI ESAMI, PER L'ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO
ED ORARIO PIENO DI N. 1 “ISTRUTTORE DIRETTIVO TECNICO”
DI CAT. D, POSIZIONE ECONOMICA D1 IN RELAZIONE
ALL'EMERGENZA COVID-19.

PREMESSA

Nell’ambito delle ultime misure emergenziali per il contenimento della diffusione del virus Covid-
19, il D.L. n. 44 del 01 aprile 2021, convertito in Legge con modificazioni n. 76 del 28 maggio
2021, all'art. 10, comma 9, ha disposto che “Dal 3 maggio 2021 e' consentito lo svolgimento delle
procedure selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni ((e delle
selezioni pubbliche ai sensi dell'articolo 19, comma 2, del testo unico in materia di societa' a
partecipazione pubblica, di cui al decreto legislativo 19 agosto 2016, n. 175,)) nel rispetto di linee
guida validate dal Comitato tecnico-scientifico di cui all'ordinanza del Capo del Dipartimento
della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, e successive modificazioni”.

In data 15 aprile 2021, il Dipartimento della Funzione Pubblica ha emanato con prot. 0025239 del
15/04/2021 il “Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici”’, esaminato e validato dal C.T.S.
nella seduta del 29/03/2021.

In ottemperanza al contenuto del protocollo sopra richiamato, questa Amministrazione adotta il
presente Piano Operativo Specifico al fine di garantire lo svolgimento della prova teorico — pratica
relativa al concorso pubblico, per titoli ed esami, per l'assunzione a tempo indeterminato ed orario
pieno di n. 1 “Istruttore Direttivo Tecnico”, categoria D, posizione economica D1 del CCNL
Funzioni Locali, che si terra in data 22 febbraio 2022, nonché della prova orale che si terra nei
giorni 3 e 4 marzo 2022, con l'obiettivo di fornire in tale contesto indicazioni operative per la tutela
della salute e della sicurezza sia dei candidati, sia dei componenti della Commissione e del
personale di vigilanza, tenuto conto dell’attuale stato di emergenza da virus Covid-19.

Le disposizioni di seguito fornite tengono conto delle misure generali in materia di contenimento e
gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19; per tutto quanto non espressamente previsto
nel presente documento, si rinvia a quanto contenuto nel Protocollo di svolgimento dei concorsi
pubblici reso noto dal Dipartimento della Funzione Pubblica prot. n. 0025239 del 15/04/2021.

Piazza del Municipio 1 — 30038 Spinea (VE) — Tel. 0415071111 Fax 041.5411201
Sito: http://www.comune.spinea.ve.it/ Pagina 1di9


http://www.comune.spinea.ve.it/

i CITTA DI SPINEA

Citta Metropolitana di Venezia

Resta fermo, inoltre, il rispetto delle disposizioni per il contenimento della diffusione del virus
Covid-19 adottate dal Comune.

DESTINATARI:

sono tenuti al rispetto delle norme di sicurezza di cui al presente Piano Operativo Specifico:
- il Comune di Spinea, quale Amministrazione titolare della procedura concorsuale;

- la Commissione Esaminatrice;

- il personale di accoglienza e vigilanza;

- 1 candidati;

- altri soggetti terzi comunque coinvolti.

INDICAZIONI OPERATIVE:

In considerazione del contenuto richiesto dal protocollo della Funzione Pubblica (prot. n. 0025239
del 15/04/2021) con il presente piano si stabiliscono i seguenti adempimenti necessari per la corretta
gestione ed organizzazione in sicurezza della procedura concorsuale in oggetto, per ogni fase di
svolgimento della stessa:

FASE 1 - INDIVIDUAZIONE, PREPARAZIONE E ALLESTIMENTO DELLA SEDE
D’ESAME:
Visto il diario delle prove d'esame di cui al prot. 3175-2022 si prende atto che :

1. la prova teorico — pratica avra luogo martedi 22 febbraio 2022 presso la Sala Consiliare
del Comune di Spinea, Piazza Municipio 1, 30038, Spinea (VE);

2. la prova orale avra luogo nei giorni 3 e 4 marzo 2022 presso la Sala Consiliare del Comune
di Spinea, Piazza Municipio 1, 30038, Spinea (VE).

L'area concorsuale ¢ situata al 2° piano del Comune di Spinea, e comprende la Sala Consiliare
(adibita ad aula di concorso), una saletta ed il ballatoio adiacente.

Tale area concorsuale non ¢ direttamente collegata con altri spazi adibiti ad uffici comunali.
Visto che il numero di partecipanti iscritti al concorso € pari a n. 26, si ritiene di svolgere n. 1
sessione d'esame nella stessa giornata per la prova teorico - pratica e n. 1 sessione d'esame in due
giornate (in base ai candidati ammessi alla prova) per la prova orale. Le prove d’esame si
svolgeranno nella Sala Consiliare e in ogni fase della procedura concorsuale sara garantito il
rispetto del “criterio di distanza droplet” di almeno 2,25 metri tra i candidati e il personale
dell'organizzazione/vigilanza e la commissione esaminatrice. Il ricambio d'aria avverra in modo
naturale con l'apertura delle finestre.

L'Amministrazione provvedera alla preliminare bonifica e sanificazione dell'intera area
concorsuale.

L'Amministrazione rendera disponibile nei locali adibiti a concorso ed in particolare, nelle aree
antistanti 1’aula concorsuale ed 1 servizi igienici, dispenser con soluzioni idroalcoliche per
l'igienizzazione delle mani ed assicurera la pulizia e la sanificazione, tra una sessione e l'altra e al
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termine delle stesse, la quale riguardera non solo l'aula concorso ma anche le superfici
maggiormente toccate (tavoli, maniglie ecc.), nonché le postazioni dei candidati e gli ambienti
dedicati alla procedura concorsuale (comprese aree di attesa e di transito).

I servizi igienici saranno facilmente accessibili dalla Sala Consiliare. All'interno degli stessi sara
sempre garantito sapone liquido, 1'igienizzante per le mani, salviette e pattumiere.

La sede del Municipio di Spinea ¢ facilmente raggiungibile tramite viabilita locale e trasporto
pubblico (treno o autobus). L'area della sede municipale ¢ dotata di parcheggio pubblico con area
riservata ai portatori di handicap.

L'ingresso dell'area concorsuale si trova nel lato nord di Via Pisacane e sara riservato ai soli
candidati, nonché predisposto con le misure necessarie alla prevenzione della diffusione del
contagio da Covid - 19.

FASE 2 — OPERAZIONI PROPEDEUTICHE ALLO SVOLGIMENTO DELLE PROVE

Il Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici reso noto dal Dipartimento della Funzione
Pubblica prot. n. 0025239 del 15/04/2021, nonché il presente piano dettagliato verranno pubblicati
sul sito istituzionale internet del Comune nella sezione “Amministrazione Trasparente” - Bandi di
concorso — ISTRUTTORE DIRETTIVO TECNICO CAT. D —2021.

Inoltre, nella stessa pagina del sito istituzionale verra pubblicata 1'autocertificazione ai sensi degli
art. 46 e 47 del DPR 445/2000, la quale verra trasmessa al candidato che dovra dichiarare:

- se ¢ stato sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto
di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del
contagio da COVID-19;

- se presenta uno o piu tra i seguenti sintomi:

a) sintomatologia caratterizzata da una temperatura corporea superiore a 37.5°C e da brividi;
b) difficolta respiratoria;

c) tosse che sia comparsa recentemente;

d) mal di gola;

e) perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia);

f) diminuzione dell'olfatto (iposmia);

g) perdita di gusto (ageusia);

h) alterazione del gusto (disgeusia).

a presenza di una delle suindicate condizioni, ovvero il rifiuto a produrre I'autodichiarazione
L d dell dicat d 1 rifiut d I'autodich

determinera 1'inibizione del candidato all'ingresso nell'area concorsuale, che, pertanto, non potra
partecipare all'espletamento delle prove.
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Inoltre, il candidato ¢ tenuto a presentarsi nel giorno delle prove concorsuali munito di
certificazione verde COVID 19 (green pass) in corso di validita (art. 9 bis del D.L. n.52/2021
convertito con modificazioni dalla Legge n. 87/2021) verificabile mediante lettura del QR
code. Tale disposizione non si applica ai soggetti esenti sulla base di idonea certificazione
medica rilasciata secondo i criteri definiti con circolare del Ministero della salute.

FASE 3 — ACCOGLIENZA DEI CANDIDATTI:

I candidati dovranno accedere da soli alla sede del concorso privi di bagaglio; agli eventuali
accompagnatori sara vietato l'ingresso. Solamente i candidati con handicap grave che necessitano di
un accompagnatore potranno beneficiare della sua assistenza. In ogni caso, sara garantita
l'identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza e dei candidati diversamente abili.

Alla luce della situazione emergenziale non saranno previsti gli spazi dedicati all'allattamento.

I candidati saranno ammessi alle prove concorsuali soltanto se muniti di mascherina. A tal fine,
I'"Amministrazione rendera disponibili delle mascherine FFP2. Dal momento dell'accesso all'area
concorsuale sino all'uscita i candidati, a pena di esclusione dalla procedura concorsuale, dovranno
indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine fornite dall'Amministrazione. Non
sara pertanto consentito nell'area concorsuale 1'uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e
mascherine di comunitd in possesso del candidato. Inoltre, i candidati dovranno evitare contatti
ravvicinati e strette di mano tra di loro, si dovranno coprire bocca e naso in caso di starnuti e/o colpi
di tosse; dovranno prestare la massima attenzione nell'evitare di toccarsi accidentalmente il viso, in
particolare gli occhi, il naso e la bocca. Ai candidati sara raccomandata la moderazione vocale,
evitando volumi alti e toni concitati al fine di ridurre 1'effetto droplet. E' vietato lo scambio di
cancelleria e/o altri oggetti personali.

Gli operatori addetti all'organizzazione e all'identificazione dei candidati, nonché i componenti delle
Commissioni dovranno essere muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi di valvola di espirazione.

Durante l'accesso e 1'uscita dalla sede concorsuale, nonché nel caso di utilizzo dei servizi igienici i
candidati saranno obbligati a mantenere il distanziamento di 2,25 metri. Particolare attenzione dovra
essere prestata da parte dei partecipanti nello stazionamento negli spazi esterni alla struttura che
ospitera le prove. Non si potranno creare assembramenti agli ingressi o negli spazi esterni; non sara
consentito prolungare la presenza al di fuori del tempo strettamente necessario al deflusso ordinato
delle persone. Nell'aula di concorso sara garantita tra i candidati e tra i candidati ed il personale
dell'organizzazione e la commissione esaminatrice la distanza di almeno 2,25 metri.

Il personale addetto alle varie attivita di supporto, i commissari ed il segretario saranno in possesso
di regolare Green Pass in corso di validita come previsto dal D.L. n. 105/2021.

I candidati hanno 1'obbligo di rispettare gli orari stabiliti per lo svolgimento delle prove, pena
I'esclusione dalla procedura concorsuale.
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In ogni caso, qualora un candidato, presenti alla misurazione una temperatura superiore ai 37,5° o
altra sintomatologia riconducibile al Covid-19 sara invitato a rientrare presso il proprio domicilio.

Al momento dell'accesso nell'area concorsuale un addetto invitera il candidato ad igienizzare le
mani con la soluzione idroalcolica messa a disposizione dall'Amministrazione e procedera alla
rilevazione della temperatura corporea mediante termometri manuali che permettono la misurazione
automatica.

Un altro addetto effettuera il controllo delle certificazioni verdi covid 19 tramite 1'applicazione per
smartphone “VERIFICA C19”, nonché provvedera ad effettuare le seguenti operazioni:
-raccogliere 1'autocertificazione;

-consegnare una mascherina facciale FFP2 da utilizzare per tutto il periodo della procedura
concorsuale;

- fornire una penna monouso al candidato, la quale sara utilizzata per lo svolgimento della prova
concorsuale.

Un altro operatore sara poi presente nel percorso tra 1'ingresso e lo spazio adibito allo svolgimento
della prova concorsuale al fine di un corretto afflusso all'area stessa.

Inoltre, nell'area concorsuale presenzieranno sempre i componenti della Commissione Esaminatrice.

I flussi e 1 percorsi di accesso e movimento dall'ingresso all'area concorsuale (ingresso nell'area
concorsuale, ingresso nell'area di transito per registrazione dei partecipanti, ingresso nell'aula
concorsuale, organizzazione delle sedute, uscita dei candidati dall'aula e dall'area concorsuale)
saranno organizzati e regolamentati in modalita a senso unico mediante apposita cartellonistica di
carattere prescrittivo, informativo e direzionale.

Nell'area concorsuale saranno collocate a vista le planimetrie dell'area concorsuale.
I candidati che accederanno all'area concorsuale dovranno seguire il percorso segnalato, formando
file ordinate rispettando la distanza minima di 2,25 metri tra persona a persona.

Nell'area concorsuale si procedera all'espletamento delle operazioni di identificazione. La
postazione dell'addetto all'identificazione del candidato sara munita di banco, sedia e apposito
divisore in plexiglass.

I1 candidato:

- dovra presentarsi alla postazione in parola con il documento di riconoscimento a portata di mano
cosi da accelerare la procedura;

- verra fatto avvicinare alla postazione e dovra per prima cosa procedere alla igienizzazione delle
mani tramite apposito dispenser di gel idroalcolico messo a disposizione sul tavolo;

- dovra esibire un valido documento di riconoscimento dandone lettura; 1'addetto verificata la
validita del documento, procedera ad annottarne gli estremi sul foglio presenze in corrispondenza
del cognome del candidato ed ad indicare al candidato stesso il percorso verso la postazione
assegnata.
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L'operatore ¢ tenuto a garantire l'identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza, dei
candidati diversamente abili.

La consegna e il ritiro di materiale o documentazione relativa alle prove non avverra brevi manu ma
mediante deposito e consegna su un apposito piano di appoggio.

FASE 4 - SVOLGIMENTO DELLE PROVE (prova teorico - pratica e prova orale)

Per l'intera durata delle prove i candidati dovranno obbligatoriamente mantenere la mascherina
facciale FPP2 fornita dall’amministrazione. Sara vietato il consumo di alimenti ad eccezione delle
bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente. I candidati che hanno eseguito la
registrazione accederanno all'aula di concorso e prenderanno posto nelle sedute predisposte
appositamente per i medesimi. I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata,
dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova e per quello della prova stessa
finché non saranno autorizzati all’uscita dalla commissione esaminatrice. L’aula concorso sara
dotata di postazioni costituite da scrittoio e sedia posizionate a una distanza di almeno 2,25 metri
l'una dall'altra, di modo che ad ogni candidato venga garantita un'area di 4,5 mq.

Durante l'orario d'esame sara consentito l'allontanamento dalla propria postazione per motivi
indifferibili.

Durante le prove gli addetti all’organizzazione, nonché 1 commissari ed il segretario di commissione
dovranno essere sempre muniti di facciale filtrante FFP2 ed evitare di permanere in prossimita dei
candidati a distanze inferiori a 2,25 metri.

Nell’aula adibita a concorso saranno sempre disponibili dispenser con soluzione idroalcolica per le
mani.

La durata della prova teorico-pratica sara al massimo di 60 minuti.

La consegna e il ritiro del materiale relativo alle prove avverra tramite deposito e consegna su un
piano d’appoggio. Sia gli addetti al ritiro del suddetto materiale che i candidati dovranno
provvedere ad igienizzare le mani prima e dopo la consegna della documentazione utile
all’espletamento della prova.

L'uscita dei candidati avverra in modo ordinato e scaglionato al fine di garantire la distanza
interpersonale di sicurezza tra i candidati di almeno 2,25 metri ed evitare assembramenti. L uscita
avverra con percorso riservato opportunamente segnalato.

GESTIONE DELLE PERSONE SINTOMATICHE

Eventuali soggetti (candidati, commissari, segretario di commissione e personale addetto alla
vigilanza e/o all’organizzazione) che durante la prova concorsuale (prova teorico pratica — prova
orale) dovessero manifestare una difficolta respiratoria, mal di gola, tosse o una sintomatologia
febbrile riconducibili al Covid-19, saranno immediatamente condotti in un idoneo locale per evitare
la diffusione del contagio e garantire la privacy del soggetto a rischio. Il suddetto locale sara
allestito con un tavolo, una sedia, dispenser di gel idroalcolico e sara presidiato dal personale
interno. Nell’eventualita si richiedera alla persona di contattare il proprio medico di medicina
generale per gli accertamenti necessari.
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IL RESPONSABILE DEL
SETTORE FINANZIARIO E PERSONALE
dr. Antonio Baldan
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MODULO DI AUTODICHIARAZIONE COVID-19
AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 D.P.R. n. 445/2000

Il/1a sottoscritto/a

nato/a a il

Ruolo: del concorso pubblico, per titoli ed esami, per l'assunzione a tempo
indeterminato ed orario pieno di un “Istruttore Direttivo Tecnico” di cat. D, posizione economica
D1 del CCNL Funzioni Locali

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di
atti falsi, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000,

DICHIARA

() di non essere stato sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario
e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora /abitazione come misura di prevenzione della
diffusione del contagio da COVID-19;

() di non presentare uno o piu tra i seguenti sintomi:
- sintomatologia caratterizzata da una temperatura corporea superiore a 37.5°C e da brividi,
- difficolta respiratoria;
- tosse comparsa di recente;
- mal di gola;
- perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia);
- diminuzione dell'olfatto (iposmia);
-perdita del gusto (ageusia);
- alterazione del gusto (disgeusia);

() di aver preso visione e di impegnarsi a rispettare tutte le prescrizioni contenute nel Piano
Operativo specifico della procedura concorsuale finalizzato al contrasto e al contenimento della
diffusione del Covid — 19 del Comune di Spinea, pubblicato sul sito dell'Ente nella Sezione
“Amministrazione Trasparente” — “Bandi di concorso” - "ISTRUTTORE DIRETTIVO
TECNICO CAT. D -2021".

La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata con
'emergenza del Covid-19.

Si allega copia di un documento di riconoscimento in corso di validita.
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Spinea, li

firma
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