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SETTORE FINANZIARIO E PERSONALE
Spinea, lì 11/02/2021

PIANO OPERATIVO DEL CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI 
ESAMI, PER L'ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO ED 

ORARIO PIENO DI N. 1 ISTRUTTORE DIRETTIVO 
AMMINISTRATIVO CONTABILE DI CAT D. IN RELAZIONE 

ALL'EMERGENZA COVID-19

INDICAZIONI OPERATIVE PER IL CONTRASTO E IL CONTENIMENTO DELLA 
DIFFUSIONE DEL CORONAVIRUS.

Le presenti misure di prevenzione e protezione di tipo organizzativo, tecnico e comportamentali 
hanno l'obiettivo di garantire lo svolgimento del concorso in oggetto, al quale parteciperanno n. 18 
candidati in condizioni di sicurezza e di protezione.

Si raccomanda a tutti di osservare le presenti indicazioni con rigore e si confida nel senso di 
responsabilità di ciascuno al fine di garantire il regolare svolgimento delle prove concorsuali e la 
sicurezza di tutti.

REGOLE DI CONDOTTA
I candidati si impegnano a rispettare scrupolosamente tutte le prescrizioni formulate dal Comune di 
Spinea per lo svolgimento del concorso, per l'ingresso e l'uscita in sicurezza nei locali in cui si 
svolgerà la procedura concorsuale (Comune di Spinea-Piazza Municipio 1).

1.In particolare, i candidati dovranno:
A) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare);
B) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi:

a) temperatura superiore a 37,5° e brividi;
b) tosse di recente comparsa;
c) difficoltà respiratoria;
d) perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del 
gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia);
e) mal di gola.

C) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o 
isolamento domiciliare fiduciario e /o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione 
come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID -19;
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Gli obblighi di cui alle lett. B e C devono essere oggetto di apposita autocertificazione (scaricabile 
dal sito del Comune di Spinea nella Sezione Amministrazione Trasparente – Bandi di Concorso), 
nella quale dovrà dichiarare:

- se negli ultimi 15 giorni ha avuto contatti con persone che sono state a contatto con 
soggetti in quarantena;
- se negli ultimi 7 giorni ha avuto contatti “stretti” con persone che erano sintomatiche e 
che sono risultate positive al Covid 19;
- se è  stato sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al 
divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di 
prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19;
- se presenta uno o più tra i seguenti sintomi:
- sintomatologia caratterizzata da una temperatura corporea superiore a 37.5°C e da brividi;
- difficoltà respiratoria;
- tosse che sia comparsa recentemente;
- mal di gola;
- perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia);
- diminuzione dell'olfatto (iposmia);
- perdita di gusto (ageusia);

 - alterazione del gusto (disgeusia);

La presenza di una delle suindicate condizioni, ovvero il rifiuto a produrre l'autodichiarazione 
determinerà l'inibizione del candidato all'ingresso nell'area concorsuale, che,  pertanto, non potrà 
partecipare all'espletamento delle prove.

Inoltre, il candidato è tenuto a presentarsi nel giorno delle prove concorsuali munito di un 
referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone 
oro/rino faringeo presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non 
antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove medesime.

In ogni caso, qualora un candidato, al momento dell'ingresso nell'area concorsuale presenti, alla 
misurazione, una temperatura superiore ai 37,5° o altra sintomatologia al Covid 19 sarà invitato a 
ritornare al proprio domicilio.

2. I candidati dovranno accedere da soli alla sede del concorso privi di bagaglio; agli eventuali 
accompagnatori sarà vietato l'ingresso. Solamente i candidati con handicap grave che necessitano di 
un accompagnatore potranno beneficiare della sua assistenza. In ogni caso, sarà garantita 
l'identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza e dei candidati diversamente abili. 
Alla luce della situazione emergenziale non saranno previsti gli spazi dedicati all'allattamento.

3. I candidati saranno ammessi alle prove concorsuali soltanto se muniti di mascherina. A tal fine, 
l'Amministrazione renderà disponibili delle mascherine FFP2. Dal momento dell'accesso all'area 
concorsuale sino all'uscita i candidati, a pena di esclusione dalla procedura concorsuale, dovranno 
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indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine fornite dall'Amministrazione. Non 
sarà pertanto consentito nell'area concorsuale l'uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e 
mascherine di comunità in possesso del candidato. Inoltre,  i candidati dovranno evitare contatti 
ravvicinati e strette di mano tra di loro, si dovranno coprire bocca e naso in caso di starnuti e/o colpi 
di tosse; dovranno prestare la massima attenzione nell'evitare di toccarsi accidentalmente il viso, in 
particolare gli occhi, il naso e la bocca. E' vietato lo scambio di cancelleria e/o altri oggetti personali.

4. Durante l'accesso e l'uscita dalla sede concorsuale, nonché nel caso di utilizzo dei servizi igienici 
i candidati saranno obbligati a mantenere il distanziamento di 2 metri.  Particolare attenzione dovrà 
essere prestata da parte dei partecipanti nello stazionamento negli spazi esterni alla struttura che 
ospiterà le prove. Non si potranno creare assembramenti agli ingressi o nel piazzale esterno; non 
sarà consentito prolungare la presenza al di fuori del tempo strettamente necessario al deflusso 
ordinato delle persone. Nell'aula di concorso sarà garantita tra i candidati e tra i candidati ed il 
personale dell'organizzazione e la commissione esaminatrice la distanza di almeno 2 metri.

5. I candidati hanno l'obbligo di rispettare gli orari stabiliti per lo svolgimento delle prove, pena 
l'esclusione dalla procedura concorsuale.

ORGANIZZAZIONE DELLE AREE CONCORSUALI

La procedura concorsuale (1°prova scritta, 2° prova teorico-pratica e prova orale) si svolgerà' 
nell'area adibita allo svolgimento delle prove presso il Comune di Spinea.
L'area concorsuale è situata al 2° piano del Municipio di Spinea e comprende la Sala Consiliare, 
adibita ad aula di concorso, la saletta ed il ballatoio adiacente.
Tale area concorsuale non è direttamente collegata con altri spazi adibiti ad uffici comunali.
La sede Municipale, Piazza Municipio 1- Spinea è facilmente raggiungibile tramite viabilità locale e 
trasporto pubblico (treno o autobus). L'area del Municipio è dotata di parcheggio pubblico con area 
riservata ai portatori di handicap.
L'ingresso per la partecipazione al concorso è riservato ai soli candidati e si trova nel lato nord di 
Via Pisacane ove saranno accolti i candidati.
Prima dell'identificazione un addetto inviterà il candidato ad igienizzare le mani con la soluzione 
idroalcolica messa a disposizione dall'Amministrazione e procederà alla rilevazione della 
temperatura corporea mediante termometro ad infrarossi.
Un altro addetto raccoglierà l'autocertificazione e il referto relativo al test antigenico di cui al punto 
1 e fornirà una confezione contenente due mascherine facciali FFP2 da utilizzare per tutto il periodo 
della procedura concorsuale.
Un operatore sarà poi presente nel percorso tra l'ingresso e l'area concorsuale  al fine di un corretto 
afflusso all'area stessa.
Inoltre, nell'area concorsuale presenzieranno sempre i componenti della Commissione giudicatrice.

I flussi e i percorsi di accesso e movimento dall'ingresso all'area concorsuale (ingresso nell'area 
concorsuale, ingresso nell'area di transito per registrazione dei partecipanti, ingresso nell'aula 
concorsuale, organizzazione delle sedute, uscita dei candidati dall'aula e dall'area concorsuale) 
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saranno organizzati e regolamentati in modalità a senso unico, mediante apposita cartellonistica di 
carattere prescrittivo, informativo e direzionale.
Nell'area concorsuale saranno collocate a vista le planimetrie dell'area.
I candidati che accederanno all'area concorsuale dovranno utilizzare il dispenser lavamani 
igienizzante e seguire il percorso segnalato, formando file ordinate rispettando la distanza minima 
di due metri tra persona a persona. Nell'area concorsuale si procederà all'espletamento delle 
operazioni di identificazione. La postazione dell'addetto all'identificazione del candidato sarà 
munita di apposito divisore in plexiglass. L'addetto in questione fornirà penne monouso per i 
candidati che poi saranno utilizzate per le prove.
La consegna e il ritiro di materiale o documentazione relativa alle prove non avverrà brevi manu ma 
mediante deposito e consegna su un apposito piano di appoggio.

ORGANIZZAZIONE E PULIZIA DEI LOCALI
Le prove concorsuali si svolgeranno in sala consiliare ove saranno garantiti posti a sedere per i 
partecipanti distanziati di almeno due metri.
Il ricambio d'aria avverrà in modo naturale con l'apertura delle finestre.
L'Amministrazione provvederà alla preliminare bonifica e sanificazione dell'intera area concorsuale.
L'Amministrazione renderà disponibile nei locali adibiti a concorso ed in particolare, nelle aree 
antistanti l'aula concorsuale ed i servizi igienici, soluzioni idroalcoliche per l'igienizzazione delle 
mani e assicurerà la pulizia e la sanificazione, tra una sessione e l'altra e al termine delle stesse,  
degli ambienti e spazi dedicati alle prove.
I servizi igienici saranno facilmente accessibili dalla sala consiliare.

SVOLGIMENTO DELLE PROVE (prova scritta – prova teorico-pratica e prova orale)
Per l'intera durata delle prove i candidati dovranno obbligatoriamente mantenere la mascherina 
facciale FPP2. Sarà vietato il consumo di alimenti ad eccezione delle bevande, di cui i candidati 
potranno munirsi preventivamente. I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, 
dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova e per quello della prova stessa. 
Durante l'orario d'esame sarà consentito l'allontanamento dalla propria postazione per motivi 
indifferibili.
I fogli necessari per l'espletamento delle prove saranno distribuiti direttamente al posto di ognuno 
dei partecipanti dal personale addetto; la consegna dei fogli sarà effettuata da ogni partecipante che 
ne segnali il compimento, previa autorizzazione da parte del personale addetto o dai membri della 
Commissione esaminatrice. Durante le prove gli addetti al controllo dovranno essere sempre muniti 
di facciale filtrante ed evitare di permanere in prossimità dei candidati a distanze inferiori a un 
metro.
L'uscita dei candidati dovrà essere espletato in maniera ordinata al fine di garantire la distanza 
interpersonale tra i candidati di almeno 2 metri.
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GESTIONE DELLE PERSONE SINTOMATICHE
Eventuali soggetti che durante la prova concorsuale dovessero manifestare una difficoltà 
respiratoria, mal di gola, tosse o una sintomatologia febbrile riconducibili al Covid 19, saranno 
immediatamente condotti in un idoneo locale per evitare la diffusione del contagio e garantire la 
privacy del soggetto a rischio.

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE FINANZIARIO E PERSONALE

Antonio Baldan
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MODULO DI AUTODICHIARAZIONE COVID-19
AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 D.P.R. n. 445/2000

Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________

nato/a a _____________________________________________ il __________________

Ruolo: candidato del concorso pubblico, per soli esami, per l'assunzione a tempo indeterminato ed 
orario pieno di n. 1 Istruttore Direttivo Amministrativo-Contabile di Cat. D

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di 
atti falsi, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000,

D I C H I A R A

( ) di non aver avuto contatti con persone che sono state a contatto con soggetti in quarantena negli 
ultimi 15 giorni;

( ) di non aver avuto contatti “stretti” negli ultimi 7 giorni con persone che erano sintomatiche e poi 
sono risultate positive al Covid 19 ;

( ) di non essere stato sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario 
e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora /abitazione come misura di prevenzione della 
diffusione del contagio da COVID-19;

( ) di non presentare uno o più tra i seguenti sintomi:
- sintomatologia caratterizzata da una temperatura corporea superiore a 37.5°C e da brividi;
- difficoltà respiratoria;
- tosse comparsa di recente;
- mal di gola;
- perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia);
- diminuzione dell'olfatto (iposmia);
-perdita del gusto (ageusia);
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- alterazione del gusto (disgeusia)

La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata con 
l'emergenza del Covid-19.

Spinea, ___________________

firma _______________________________
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